KY THUAT VIET BAO CAO TU PANH GIA®

I. K¥ thuat viét bao cao tieu chi
1.1. Yéu cau cua bdo cao tiéu chi
Mot bao cao ti€u chi can phai dap img cac yéu cau sau:

— Viét theo dung ciu trac da hudng dan trong phiéu mo ta tiéu chi (gém
cac phan: mo ta phan tich, danh gia di€m manh/ton tai va ké hoach cai tién);

— Phén mo6 ta c¢6 day du minh chimg cho tit ca cac ndi dung (ndi ham)
cua tiéu chi;

— S0 liéu, biéu bang phai ghi rd nguén gbc, dia chi noi cung cap, nguoi
cung cap/tac gia, thoi gian;

— Dua vao cac minh ching dé phan tich binh luin rat ra nhitng diém
manh, ton tai thuéc pham vi tiéu chi;

— Céac minh chimg dugc ma hoa theo mot nguyén tac thong nhat;

— K& hoach cai tién phai c6 thoi gian cy thé va kha thi;

— Pam bao tinh nhat quan, khong mau thuin giita cic phan;

— Vin phong viét phai sang sta, rd rang va phai duoc 1am sach céc 13i
chinh ta, ngir phap.

1.2. Quy trinh viét

Buée 1: Viét phac thao.

Nguoi duoc phan cong viét bao cdo tiéu chi, trén co sé Phiéu danh gid
tiéu chi, thanh bao cao tiéu chi (khoang 1+2 trang) theo cac ndi dung dudi day:

— Mo ta theo ndi dung cdc ndi ham cua ti€u chi mot cach ro rang,
khéai quat nhung cling du chi tiét (khong liét ké/ke 1€ thanh tich) trén co s& bam
sat cac y€u cau, doi hai cua ti€u chi;

— So sanh, phan tich, binh luan (dua trén cac dir liéu, thong tin, minh
ching phu hop) dé thady dugc hién trang cac hoat dong ctuia nha truong thude
pham vi tiéu chi;

— Pua ra nhiing nhan dinh vé diém manh, diém ton tai, giai thich
nguyén nhan, xac dinh mirc d§ dat yéu cau hay chua dat yéu cau;

— Xac dinh nhimng van dé can cai tién va dé ra nhiing bién phéap dé cai
tién nhitng van dé do.

Pé xac dinh mic dat duoc cua tung ti€u chi, bat diu xem xét tung noi
dung chi tiét thudc ti€u chi, néu c6 day du minh chirng thi xac nhén tiéu chi d6

' Nguon: Tai liéu “Hudng dan tw danh gid chdt lwgng chwong trinh dao tao gido vien THPT
trinh @ dai hoc” cua Dy dn phat trién gidao vién THPT va TCCN
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dat yéu cau. Tiéu chi dat yéu cau khi tt ca cac nodi dung chi tiét thudc tiéu chi doé
déu dat yéu cau. Vi nhitng tiéu chi, nha truong khong tim du minh chimg thi
can phéan tich 16 cac ly do tai sao va khong nén tu nhan mirc dat yéu cau. Véi
nhing tiéu chi khong tim duoc hodc khong thé tim dwge minh ching dé chimg
minh tiéu chi d6 dat yéu cau thi ghi: Khéng c6 minh ching.

Buoc 2: Nhom cong tac chuyén trach doc, thao luan, gép y va chinh stra.

— Céc thanh vién trong nhém cong tac gop ¥ (nén nhiéu lan) cho bao
céo tiéu chi,

‘ — Thu ky/nguoi phan cong viét tiéu chi chinh stra theo gop ¥ (sau mdi

lan chinh stra déu thong bao cho cac thanh vién ciia nhom cong tac).

Burée 3: Chuyén gia tu van (néu c6) doc phan bién chinh sira.

— Chuyén gia tu van doc gop v,

= Kiém tra, bo sung minh ching,

— Thu ky/ngudi phan cong viét tiéu chi chinh sira theo gop .

Bén thio bao céo ti€u chi can dugc chinh stra 3+4 lan, co ban dap tmg dugc
cac yéu cau cua mot bao cdo ti€u chi méi dung dé ghép thanh béo cao ti€u chuan.

I1. KY thuat viét bao cao tiéu chuan

2.1. Yéu cau cua bao cao tiéu chudn

Mot bao cao ti€u chuan can phai dap ing cac yéu cau sau:

— Béo cdo ti€u chuan duogc viét theo dung cau tric trong tai li€éu huéng
dan tu danh gia;

— S0 li€u, cac phan tich, binh luan, nhan dinh, danh gid trong cac bao
cao ti€u chi thudc ti€u chuan phai nhat quan, khong c6 sy mau thuan lan nhau;

— Phan mé& dau mo ta tém tat, phan tich chung vé ca ti€éu chuan (khoang
Ya + Y trang);

— Hé théng cac minh chimg trong mdi tiéu chi duoc mi hoa theo mot
cach thong nhat, dé tra clru;

— Phan két luan néu tom tit diém manh ndi bat, nhiing ton tai co ban cua tiéu
chuan; s6 lugng ti€u chi dat yéu cau, s6 lugng ti€u chi khong dat yéu cau (khoang Y4
+ Y5 trang). (Luu y khong danh gia tiéu chuan dat hay chua dat yéu cau);

— Van phong bao cao phai la van phong viét, nhat quan, duoc bién tap
lam sach 161 chinh ta, ngtr phap.

2.2. Quy trinh viét

Bucdce 1: Cac thanh vién trong nhom doc ra soat ky cac bao cao tiéu chi
thudc ti€éu chuan.

— Kiém tra tinh théng nhét giita cac phan: mo ta, nhitng diém manh,
nhiing ton tai va ké hoach hanh dong cua tung tiéu chi;
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—  Kiém tra lai cac so li€u, ngudn goc cac so liéu;

—  Kiém tra cac minh chimg, xem xét murc dat cua timg tiéu chi (c6 dwa
trén sy day da minh ching hay khong).

Buée 2: Thu ky ghép cac bao céo tiéu chi thanh bao cdo tiéu chuan.

— Kiém tra tinh nhat quan, sy an khop vé€ so li¢u, ma minh ching, vé
nhan xét, binh luan, giai thich; dam bdo khong c6 sy mau thuan gitra cac noi
dung bdo céo ti€u chi trong cung ti€u chuan;

— Cau trac lai cac phan, b6 sung minh chimg, chinh stra (n€u can) dé
tao su lién két, nhat quan vé cach viét, van phong.

Buée 3: Truong nhém/thu ky viét phan mo dau va két luan cia tiéu
chuan.

— Mod dau: mo ta tom tat, phan tich chung vé ca ti€u chuan (vi c6 nhitng
diém giao thoa gitra c4c ti€u chi trong cung 1 ti€u chuan, nén can mo ta chung &
day va s¢€ khong lap lai trong phan phéan tich cac ti€u chi);

— Két luan: néu tém tit diém manh ndi bat, nhirng tdn tai co ban cua tiéu
chuan; s6 luong ti€u chi dat yéu cau, s6 lugng ti€u chi khong dat yéu cau. (Luu y
khong danh gia tiéu chuan dat hay chuwa dat yéu cau).

Buéc 4: Thao luan trong nhoém cong tac, Hoi dong tu danh gia.
— Nhom thao luan gop y chinh sua;
— Tu van (néu cb) doc gbp ¥;

— Truéng nhém/thu Ky chinh stra, hoan chinh bao céo tiéu chuan (nhing
bao céo ti€u chi viét qua dai, qua ngan, lac van phong, phai dugc viét lai dé dam
bao chat lugng bdo cdo ti€u chuan);

Céc bao cdo tiéu chuan d hoan thién duoc ghép thanh bao céo tw danh gia.

I11. K¥ thuit viét bao cao tw danh gia

3.1. Yéu ciu ciia bdo cdo tw ddnh gid

Mot bao céo tu danh gid can phai dp ing cac yéu cau sau:

— Béo céo ty danh gia viét theo dung cau tric dd huéng dan trong tu
danh gia (c6 day du cac phu luc kém theo);

— Bdo cdo c6 day du cac phan, s lidu & cac phan, cac tiéu chudn phai c6
tinh nhat quan, lién két, khong trung lap;

— Tung tiéu chuan dugc phan tich thau dédo va rd rang, ké hoach khic
phuc ton tai phai kha thi, & mdt nguoi doc khong biét nhiéu vé truong co thé
hiéu duoc va tin duoc;

— Céac mo ta, phan tich, binh luan, nhan dinh diém manh, ton tai déu dua trén
minh chiimg, dugc trinh bay bam sat theo nd1 ham ti€u chi ciia moi ti€u chuan;

— Céc mirc d6 danh gi4 tiéu chi (dat/chua dat) c6 day du minh chung,
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cac danh gia thé hién su khach quan;

— Vin phong viét nhat quan, khong c6 15i chinh ta va 18i ngir phap.

3.2. Quy trinh viét

Buée 1w Thu ky Hoi dé)pg du thao Muc III Phan II ctia Béo céo ty danh
gid (ghép cac bao cdo ti€u chuan thanh bao cdo ty danh gid).

—  Kiém tra tinh thong nhat giira cac tiéu chi, tiéu chuan;

—  Kiém tra lai cac minh chiig, xem xét muc dat cua tirng ti€u chi;

Buée 2: Viét bd sung cac Muc I, II, IV cta Phan I

—  Kiém tra tinh thong nhat, an khop vé s6 liéu, vé nhan xét, binh luén,
giai thich, khong mau thuin gita cdc phan, cac muc cia béo cdo;

—  Ciu trac lai cac phan, b sung minh chimg, chinh sira (néu can) dé
tao su thong nhat;

Bude 3: Thu Ky Hoi dong bién tap chinh sira dé c6 mot bao cao tu danh
gia co cau truc theo dung hudng dan.

Budce 4: Tim phan bién doc 1ap doc va cho y kién stra chita, Hoi déng tu
danh gia doc gop y.

Buéc 5: Chinh sira béo céo rdi gui cac phong, ban, khoa dé lay cac y kién
nhan xét.

Buéc 6: Chinh sira 1an cudi va Hoi dong phé duyét bao cdo tu danh gia.

Dbi v6i cac bao cao ty danh gia, do dai ngan cua cac phan viét vé ting
tiéu chi, tiéu chuan khong nhat thiét phai glong nhau, nhung ciing khong duoc
qua chénh léch. Giita cac truong, phan viét vé mdi tiéu chi/ tiéu chuan ciing
khong nhét thiét phai c6 do dai nhu nhau.

Sau khi hoan thanh ty danh gia, Hoi dong ndp bao cdo ty danh gid cho
lanh dao trudng dé thuc hién cac céng viée tiép theo:

— Cong bo két qua tu danh gia dé cac giang vién, can bo chu chdt cac don
vi trong truong co thé doc va cho ¥ kién trong vong 1+2 tuan (trung bay bdo céo tu
déanh gia ¢ thu vién, phong truyén thong hay gui cac don vi tryc thude truong);

— Thu thap va xir Iy cac ¥ kién thu duoc sau khi cong bd két qua tu
danh gia dé hoan thién 1an cudi bao cao ty danh gia.

NOp bédo cdo ty danh gid da hoan chinh cho Cuc Khéo thi va Kiém dinh
chat lugng giao duc./.
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